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1.1

Co znajdziesz w tym poradniku?

Jesli jeste$ przedsiebiorcg zatrudniajagcym pracownikéw i zalegasz z ptatnos-
ciami wobec ZUS, to mozesz ubiegac sie o ulge w sptacie naleznosci z tytutu
sktadek® lub nawet o umorzenie tych naleznosci.

Terminy oznaczone gwiazdkg (*) objasniamy w stowniczku na stronie 28.

W tym poradniku omawiamy:
= jakie naleznosci podlegaja uldze lub umorzeniu,
= jakie s3 rodzaje ulg,
= na czym polega umorzenie,
= kiedy ZUS moze umorzyc zalegtosci,

2 jak ztozy¢ wniosek o ulge lub umorzenie,
= co to jest pomoc publiczna i komu mozna jej udzieli¢,
= jak wyglada umowa o przyznaniu ulgi.

Jesli masz zalegtosci wobec ZUS, a jestes przedsigbiorca, ktory nie zatrud-
nia pracownikow, przeczytaj broszure Jak otrzymac ulge w sptacie lub umo-
rzenie naleznosci wobec ZUS? Poradnik dla przedsiebiorcéw niezatrudniajgcych
pracownikow.

Podstawowe informacje o ulgach
i umorzeniach

Jakie sq rodzaje ulg?

Przedsiebiorcy, ktérzy np. z przyczyn gospodarczych maja problemy z ptatnos-
ciami wobec ZUS, moga wystepowac z wnioskiem o nastepujace rodzaje ulgt:
= roztozenie naleznosci na raty,

= odroczenie terminu ptatnosci sktadek.

Roztozenie naleznosci na raty

Jakie korzysci przyniesie Ci roztozenie naleznosci na raty?
= ZUS nie bedzie prowadzit egzekucji tych naleznosci.

! Ustawa o systemie ubezpieczen spotecznych, art. 29 ust. 1.



= Jesli postepowanie egzekucyjne zostato juz wszczete, ZUS je zawiesi po
podpisaniu umowy.

= 0d dnia nastepujacego po dniu ztoZenia wniosku o roztozenie naleznosci
na raty, a jezeli wniosek o roztozenie na raty dotyczy naleznosci przysztych,
to od dnia nastgpujacego po terminie ptatnosci nie zaptacisz odsetek za
zwtoke®, a jedynie optate prolongacyjna®.

Odroczenie terminu ptatnosci sktadek

ZUS moze odroczy¢ przedsiebiorcy termin ptatnosci sktadek biezacych lub
przysztych.
Jakie korzysci przyniesie Ci odroczenie terminu ptatnosci?
= ZUS nie bedzie prowadzit egzekucji tych naleznosci.
= 0d dnia nastepujacego po terminie ptatnosci nie zaptacisz odsetek za zwto-
ke, a jedynie optate prolongacyjna.

Whiosek o odroczenie przedsiebiorca musi ztoZyc lub nadac w pol-
skiej placowce pocztowej operatora publicznego najpdZniej w dniu terminu ptatnosci
sktadek. ZUS nie rozpatruje wnioskow, ktdre ztozono lub nadano po tym terminie.

1.2. Jakie naleznosci podlegajq uldze?

Uldze podlegaja naleznosci z tytutu sktadek na:

= wiasne ubezpieczenia spoteczne 0sob fizycznych bedacych jednoczesnie
ptatnikami tych sktadek,

wiasne ubezpieczenie zdrowotne oséb fizycznych bedacych jednoczesnie
ptatnikami tych sktadek,

ubezpieczenia spoteczne (poza emerytalnymi) za zatrudnionych pracownikéw?,
Fundusz Pracy oraz Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych w catosci,
Fundusz Emerytur Pomostowych w catosci,

inne naleznosci, tj. koszty upomnienia, optata dodatkowa™.

Na schemacie na str. 5 zaznaczylismy, jakie naleznosci z tytutu sktadek pod-
legaja uldze, a jakie jej nie podlegaja. Na schemacie naleznosci podlegajace
uldze zaznaczone s3g kolorem czerwonym, a naleznosci niepodlegajace uldze
- szarym.

v
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2 |lekro¢ w dalszym tekscie bedziemy mowili o pracownikach, bedzie to dotyczyto
réwniez innych ubezpieczonych, ktérzy nie sg ptatnikami sktadek na wtasne ubezpieczenia
(np. zleceniobiorcéw, naktadcow).



Naleznosci z tytutu sktadek podlegajqce uldze

Naleznosci z tytutu rZ:W(;S;ZbeC Za zatrudnionych
sktadek na: pro acq pracownikéw
dziatalnos¢
emerytalne X ( X H—>
i -
Ubezpie rentowe X ( X \
czenia
spoteczne chorobowe - X N
wypadkowe X \ X )
Ubezpieczenie zdrowotne X ( X )
Fundusz FP X ( X )
Pracy >
i Fundusz -
Gwaranto- | FG5P - X
wanych
Swiadczen -
Pracowni-
czych
Fundusz Emerytur X X
Pomostowych \ y,

TO
MUSISZ
ZAPLACIC

TO
MOZE
ZOSTAC
ODROCZONE
LUB
ROZLOZONE
NA RATY

Aby uzyska¢ informacje o wysokosci zadtuzenia z tytutu sktadek w czesci
niepodlegajacej uldze, skontaktuj sie z wkasciwa dla Ciebie jednostka ZUS.

1.3. Co to jest umorzenie naleznosci?

ZUS moze umorzy¢® naleznosci z tytutu sktadek w catosci lub czesci. Umorzenie
jest jednak rozwigzaniem o charakterze wyjatkowym, stosowanym w zasadzie
wtedy, gdy naleznosci sa catkowicie niesciagalne.

W uzasadnionych przypadkach ZUS moze takze umorzy¢ naleznosci
ubezpieczonych bedacych jednoczesnie ptatnikami tych sktadek, czyli sa-
mych przedsigbiorcow - ze wzgledu na ich trudng sytuacje finansowa i ro-

dzinng™.

1.4. Jakie naleznosci podlegajq umorzeniu?

Umorzeniu podlegaja naleznosci na:
= wiasne ubezpieczenia spoteczne 0sob fizycznych bedacych jednoczesnie

ptatnikami tych sktadek,

3 Ustawa o systemie ubezpieczen spotecznych, art. 28.



= wiasne ubezpieczenie zdrowotne oséb fizycznych bedacych jednoczesnie
ptatnikami tych sktadek,

= ubezpieczenia spoteczne za zatrudnionych pracownikéw w czesci finansowa-
nej przez ptatnika sktadek,

= Fundusz Pracy oraz Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

w catosci,

Fundusz Emerytur Pomostowych w catosci,

oraz inne naleznosci, tj. koszty upomnienia, optata dodatkowa.

v ¥

Sktadki finansowane przez ubezpieczonych, ktdrzy nie sq ptatni-
kami sktadek, tj. czesc sktadek na ubezpieczenia spoteczne i sktadka na ubezpie-
czenie zdrowotne nie mogq zostac umorzone*.

Ponizszy schemat przedstawia, ktére naleznosci z tytutu sktadek moga zo-
sta¢ umorzone jako niesciggalne (na temat niesciggalnosci naleznosci - patrz
rozdziat 6.2.).

Naleznosci z tytutu sktadek podlegajgce umorzeniu
jako niesciggalne
(ustawa o systemie ubezpieczen spotecznych, art. 28 ust. 2)

rZ:W(;Sdozbi Za zatrudnionych
L pro acq pracownikow
Naleznosci dziatalnose | ciadki finansuje
z tytutu sktadek na: sktadki finansuje
ptatnik ubezpie- ptatnik ubezpie-
czony czony
emerytalne [ x - C X X )
Ubezpieczenia | rentowe X - X X T0
spoteczne chorobowe - - - X _ NIEMOZE
wypadkowe || X - X - " ZOSTAC
Ubezpieczenie zdrowotne X - - X UMORZONE
Fundusz Pracy | FP X - -
i Fundusz S
FGSP - - -
Gwaranto- X » T0
wanych "~ MOZE
Swiadczen » .
Pracowniczych ~ ZOSTAC
Fundusz X - X - UMORZONE
Emerytur Pomostowych N J

4 Ustawa o systemie ubezpieczen spotecznych, art. 30.



Ponizszy schemat przedstawia, ktore naleznosci z tytutu sktadek moga zostac
umorzone ze wzgledu na trudng sytuacje finansowa ptatnika (na temat uma-
rzania naleznosci w przypadku trudnej sytuacji finansowej i rodzinnej ptatnika
- patrz rozdziat 6.3.).

Naleznosci z tytutu sktadek podlegajqce umorzeniu ze wzgledu
na trudnq sytuacje finansowq ptatnika
(ustawa o systemie ubezpieczen spotecznych, art. 28 ust. 3a)

rZ:W(;Sdozbi Za zatrudnionych
s pro acq pracownikow
Naleznosci dziatalnose | ki finansuje
z tytutu sktadek na: sktadki finansuje
ptatnik ubezpie- ptatnik ubezpie-
czony czony
emerytalne [ x ) - (" x )
Ubezpieczenia | rentowe X - )
spoteczne chorobowe - - - _ NIE MOZE
wypadkowe X - X o Z0STAC
Ubezpieczenie zdrowotne X - - UMORZONE
Fundusz FP X -
Pracy FGSP — ~ ~
i Fundusz 65 X TO
Gwaranto- MOZE
wanych . )
Swiadczen ZOSTAC
Pracowniczych UMORZONE
Fundusz X - % -
Emerytur Pomostowych \ J
2. Pomoc publiczna

2.1. Kiedy ZUS bada wniosek o udzielenie ulgi

lub umorzenie pod kgtem przepisow dotyczgcych
pomocy publicznej?

ZUS bada wniosek pod katem przepiséw dotyczacych pomocy publicznej, jesli
whniosek ztozyt przedsiebiorca.

Whiosek przedsiebiorcy, ktory zawiesit dziatalnos¢ gospodarczg,
ZUS zbada pod kqtem przepisow o pomocy publicznej.



2.2. Dlaczego wniosek o udzielenie ulgi lub umorzenie

2.3

2.4

trzeba badac pod katem przepisow dotyczqcych
pomocy publicznej?

ZUS jest zobowigzany do oceny wnioskow o udzielenie ulgi w sptacie nalez-
nosci lub umorzenie naleznosci, poniewaz musi ustali¢, czy ulga lub umorzenie
nie zaktocaja lub nie grozg zaktdceniem konkurencji i nie wptywajg negatyw-
nie na wymiane handlowa pomiedzy panstwami cztonkowskimi Unii Europej-
skiej (UE).

Co to jest pomoc publiczna?

Pomoc publiczna to taka pomoc, ktéra spetnia jednoczesnie cztery warunki’:

= udzielana jest ze srodkow publicznych (np. przez ZUS, urzad skarbowy, urzad
gminy),

= stanowi korzys¢ ekonomiczng dla przedsiebiorcy, poniewaz jest udzielana

na warunkach korzystniejszych od oferowanych na rynku (np. koszty obstugi

uktadu ratalnego s3 nizsze niz koszty kredytu udzielanego przez bank),

ma charakter selektywny (nie otrzymuja jej wszyscy przedsiebiorcy),

zaktoca lub grozi zaktoceniem konkurencji oraz wptywa negatywnie na wy-

miane handlowa miedzy paristwami cztonkowskimi UE.

L

Pomoc publiczna w formie ulg i umorzen udzielanych przez ZUS
nie polega na przekazaniu przedsiebiorcy srodkow pienieznych.

Jakiego rodzaju pomocy publicznej
moze udzieli¢ ZUS?

ZUS udziela trzech rodzajéw pomocy publicznej:

= pomocy de minimis,

= pomocy na restrukturyzacje,

= pomocy na naprawe szkéd spowodowanych kleskami zywiotowymi lub in-
nymi nadzwyczajnymi zdarzeniami.

5 Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE), art. 107 ust. 1.



Pomoc de minimis

ZUS najczesciej udziela pomocy de minimis. Dla okreslenia, czy pomoc, o ktd-
ra wystepuje przedsiebiorca stanowic¢ bedzie pomoc de minimis, nalezy usta-
li¢, czy:

= przedsiebiorca nie znajduje sie w trudnej sytuacji ekonomicznej w rozumie-
niu Wytycznych wspdlnotowych dotyczgcych pomocy paristwa w celu ratowania
i restrukturyzacji zagrozonych przedsiebiorstw,

= t3czna wartos$¢ pomocy de minimis dla tego przedsiebiorcy nie przekracza
200 000 euro w okresie trzech lat budzetowych (w przypadku podmiotu
dziatajacego w sektorze transportu drogowego — 100 000 euro).

Odrebne progi pomocy de minimis obowiazuja w sektorze rolnictwa i rybo-
tdwstwa, to jest:

2 w sektorze rybotdéwstwa — 30 000 euro w okresie 3 lat budzetowych (dla
okreslonego przedsiebiorstwa) + ustalony dla Polski prég skumulowanej
kwoty pomocy de minimis przyznanej réznym przedsiebiorcom w tym sek-
torze (21 125 000 euro),

= w sektorze produkgji rolnej = 7500 euro w okresie 3 lat obrotowych (dla
okreslonego przedsigbiorstwa) + ustalony dla Polski prég skumulowane;j
kwoty pomocy de minimis przyznanej roznym przedsigbiorstwom w tym
sektorze (119 542 500 euro).

Do udzielenia pomocy de minimis nie jest wymagana zgoda
Komisji Europejskiej.

Pomoc na restrukturyzacje

Pomoc na restrukturyzacje udzielana jest przedsiebiorcom zagrozonym, znajdujacym
sie w trudnej sytuacji ekonomicznej w rozumieniu Wytycznych wspdlnotowych doty-
czgcych pomocy paristwa w celu ratowania i restrukturyzacji zagrozonych przedsiebiorstw
i ma na celu przywrocenie dtugoterminowej rentownosci przedsiebiorstwa.

ZUS nie bedzie mdgt udzielic ulgi, jezeli znajdujesz sie w trud-
nej sytuacji ekonomicznej w rozumieniu Wytycznych wspdlnotowych dotyczg-
cych pomocy paristwa w celu ratowania i restrukturyzacji zagrozonych przed-
siebiorstw i jednoczesnie jestes przedsiebiorcg nowoutworzonym®, poniewaz nie
bedziesz mdgt otrzymac ani pomocy de minimis, ani pomocy na restrukturyzacje.
W takiej sytuacji Twéj wniosek o udzielenie ulgi ZUS pozostawi bez rozpoznania,
0 czym zostaniesz poinformowany.

¢ Podmiot dziatajgcy na danym rynku nie dtuzej niz 3 lata.



Jesli ulga lub umorzenie zostang zakwalifikowane jako pomoc na restruktu-
ryzacje, to ZUS przekazuje przedsiebiorcy:
= opinie o mozliwosci udzielenia pomocy publicznej na zasadach okreslo-
nych w przedstawionym planie restrukturyzacyjnym?,
a w sytuacji, gdy opinia ta jest pozytywna, rowniez:
= projekt umowy o udzielenie ulgi lub projekt decyzji o umorzeniu naleznosci,
= informacje o wielkosci planowanej pomocy.
Po otrzymaniu tych dokumentéw przedsiebiorca powinien zgtosic sie do
Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow w celu rozpoczecia postepowania
notyfikacyjnego” (tj. zgtoszenia projektu pomocy Komisji Europejskiej).

Pomoc na restrukturyzacje moze byc udzielana raz na 10 lat
i musi zostac zgtoszona Komisji Europejskiej (KE). ZUS nie moze udzieli¢ pomo-
¢y na restrukturyzacje do czasu podjecia przez KE decyzji zezwalajgcej na jej
udzielenie.

Pomoc na naprawe szkod
spowodowanych kleskami zywiotowymi
lub innymi nadzwyczajnymi zdarzeniami

Kleska zywiotowa to np. powddz, susza, lawina, trzesienie ziemi. Niekorzystne
warunki pogodowe takie jak mroz, intensywne opady deszczu, gradu, $niegu
Llub burze nie sg uznawane za kleski zywiotowe.

Inne nadzwyczajne zdarzenia to np. wojna, atak terrorystyczny, zamieszki
wewnetrzne i strajki. Natomiast zdarzenia losowe, ktore stanowig normal-
ne ryzyko przedsiebiorcy i ktérych skutki moga by¢ objete ubezpieczeniem
(np. pozar pojedynczego zaktadu), nie traktuje sie jako innych nadzwyczaj-
nych zdarzen.

Miedzy poniesiong szkoda a kleska zywiotowa lub innym nadzwyczajnym
zdarzeniem musi istnie¢ bezposredni zwigzek przyczynowy. Celem pomocy jest
przywrocenie stanu sprzed kleski lub innego zdarzenia, a nie rozwdj firmy lub
zapobiezenie stratom, ktére moga dopiero nastgpic. Wysokos$¢ strat musi byc
precyzyjnie oszacowana i udokumentowana, a wielkos¢ pomocy publicznej nie
moze przekracza¢ wysokosci strat pomniejszonych o kwoty ewentualnego od-
szkodowania.

W przypadku zakwalifikowania ulgi lub umorzenia jako pomocy na na-
prawe szkdd spowodowanych kleskami zywiotowymi lub innymi zdarzeniami
nadzwyczajnymi, ZUS wystapi do Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow
z wnioskiem o wydanie opinii oraz rozpoczecie postgpowania notyfikacyjnego
(tj. zgtoszenia projektu pomocy Komisji Europejskiej).



Pomoc na naprawe szkod spowodowanych kleskami Zywio-
towymi lub innymi nadzwyczajnymi zdarzeniami musi byc zgtoszona Komisji
Europejskiej. ZUS nie moze udzielic tej pomocy do czasu podjecia przez KE decy-
zji zezwalajqcej na jej udzielenie.

3. Whiosek o udzielenie ulgi w sptacie
lub o umorzenie naleznosci

3.1. Jak mozesz ztozyc wniosek?

= Pisemnie - za posrednictwem poczty, firmy kurierskiej albo osobiscie w kazdej
jednostce ZUS. Mozesz skorzystac z formularzy na stronie www.zus.pl w zaktad-
ce ,Umarzanie, udzielanie ulg w sptacie naleznosci oraz pomoc publiczna”.

= Ustnie do protokotu (w jednostce ZUS) - protokot musi by¢ podpisany
przez Ciebie oraz przez pracownika ZUS, ktory go sporzadzit.

= Elektronicznie - za pomocg portalu pod adresem pue.zus.pl, ktory jest czes-
cig Platformy Ustug Elektronicznych ZUS (PUE) na jednym z formularzy wniosku:
- ZUS-EOP wniosek o odroczenie terminu ptatnosci sktadek,
- ZUS-EUR wniosek o uktad ratalny lub
- ZUS-EUN wniosek o umorzenie naleznosci z tytutu sktadek.
Aby wysytac¢ wnioski do ZUS i otrzymywac odpowiedzi z ZUS za posrednictwem
portalu, czyli skrzynki podawczej ZUS, musisz posiadac profil PUE oraz podpis
elektroniczny, tj. bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany przy uzyciu
kwalifikowanego certyfikatu albo podpis elektroniczny potwierdzony profilem
zaufanym elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej (ePUAP).
Jezeli nie posiadasz profilu PUE, najpierw powinienes zarejestrowac sie na
pue.zus.pl,a nastepnie w ciggu 7 dni uda¢ sie do dowolnej jednostki ZUS w celu
zaufania (tj. uwierzytelnienia) swojego profilu. W jednostce ZUS mozesz row-
niez bezptatnie uzyskac podpis elektroniczny potwierdzony profilem zaufanym
ePUAP Jesli posiadasz juz profil zaufany ePUAP lub certyfikat kwalifikowany, to
mozesz sam za ich pomoca uwierzytelni¢ swoj profil PUE podczas rejestracji na
portalu i wowczas wizyta w placdwce ZUS nie jest juz konieczna. Wiecej infor-
macji na ten temat znajdziesz na stronie pue.zus.pl lub www.zus.pl.

= Telefonicznie - za posrednictwem Centrum Obstugi Telefonicznej (COT).
Aby ztozy¢ wniosek w tej formie, musisz mie¢ zatozony profil na platformie
PUE, a nastepnie, gdy zostaniesz uwierzytelniony poprzez podanie loginu
PUE i kodu PIN dla kanatu telefonicznego, powiniene$ w rozmowie telefo-



3.2.

3.3.

nicznej zleci¢ konsultantowi COT ztozenie w Twoim imieniu wniosku. W celu
udokumentowania faktu ztozenia przez Ciebie wniosku rozmowa z kon-
sultantem COT zostanie nagrana. Musisz tez podac adres e-mail, na ktory
otrzymasz wykaz dokumentéw, jakie powiniene$ ztozy¢ w jednostce ZUS,
aby wniosek mdgt zostac rozpatrzony. Numery telefondéw COT: 801 400 987
- z telefonow stacjonarnych, 22 560 16 00 - z telefonow stacjonarnych
i komdrkowych. Optata za potaczenie jest zgodna z planem taryfikacyjnym
danego operatora. Jezeli chcesz sie dowiedzie¢ wiecej na ten temat, zajrzyj
na strone pue.zus.pl.

Telefonicznie mozesz ztozy¢ wniosek o odroczenie terminu
ptatnosci sktadek lub o uktad ratalny. Ze wzgleddw formalnych nie mozesz w ten
sposob ztozyc¢ wniosku o umorzenie naleznosci z tytutu sktadek.

Kto moze byc wnioskodawcg?

Whnioskodawca moze byc:

= ptatnik sktadek,

= inna osoba odpowiedzialna za zadtuzenie z tytutu sktadek, czyli osoba, na
ktdra zostata przeniesiona odpowiedzialnosc,

= petnomocnik, czyli osoba posiadajaca pisemne upowaznienie ptatnika skta-
dek lub innych osob odpowiedzialnych za zadtuzenie.

Co musi okreslac wniosek?

Whniosek musi okreslac:

= kto jest wnioskodawca,

= 0 co wystepujesz: roztozenie na raty,odroczenie terminu ptatnosci czy umorzenie,

= jakich naleznosci wniosek dotyczy i za jaki okres,

= jesli wystepujesz o ulge - propozycje sptaty (np. wysokos¢ rat, termin ptat-
nosci),

= jesli jestes przedsiebiorca - o jaki rodzaj pomocy publicznej wystepujesz:
pomoc de minimis, pomoc na restrukturyzacje czy pomoc na naprawe szkod
wyrzadzonych przez kleski zywiotowe lub inne nadzwyczajne zdarzenia.

Whniosek musisz uzasadnic i podpisac.
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Ztozenie wniosku o ulge lub umorzenie nie powoduje zawieszenia pro-
wadzonego postepowania egzekucyjnego. Dopiero podpisanie umowy o od-
roczenie terminu ptatnosci lub roztozenie na raty naleznosci z tytutu sktadek
skutkuje niewszczynaniem lub zawieszeniem trwajacego postepowania egze-
kucyjnego.

3.4. Jakie dokumenty musisz dotgczyc do wniosku?

Jakie dokumenty nalezy dotgczy¢ do wniosku, ustala sie zawsze indywidualnie
- zaleznie od rodzaju prowadzonej dziatalnosci i formy opodatkowania.
Ponizej wymieniamy typowe dokumenty wymagane od okreslonych wnio-

skodawcéw.
Zakres FOITITE
- opodatkowania / Zakres zadanej dokumentacji
P Y ksiegowosci
Osoby prawne | petna m sprawozdania finansowe za ostatnie 3 lata obrotowe
i spotki prawa | ksiegowosc (bilans, rachunek zyskéw i strat, sprawozdanie o przepty-

spotki cywilne

handlowego wach pienigznych)
m oswiadczenie o stanie majatkowym osoby prawnej prowa-
dzacej petna ksiegowosc
Spotki zasady ogolne m wyciag z ksiegi przychodow i rozchoddw za ostatnie 3 lata
osobowe / m aktualny wyciag z ksiegi przychodéw i rozchodéw za rok

biezacy

o$wiadczenie o stanie rodzinnym i majatkowym oraz sy-
tuacji materialnej osoby fizycznej nieprowadzacej petnej
ksiegowosci

ryczatt od
przychoddéw
ewidencjonowa-
nych

wyciag z ewidencji przychodéw za ostatnie 3 lata

aktualny wyciag z ewidencji przychoddw za rok biezacy
o$wiadczenie o stanie rodzinnym i majatkowym oraz sy-
tuacji materialnej osoby fizycznej nieprowadzacej petnej
ksiegowosci

Osoby fizycz-
ne bedace
przedsie-
biorca

petna
ksiegowos¢

sprawozdania finansowe za ostatnie 3 lata obrotowe
(bilans, rachunek zyskéw i strat, sprawozdanie o przepty-
wach pienigznych)

oswiadczenie o stanie rodzinnym i majgtkowym oraz sytuacji
materialnej osoby fizycznej prowadzacej petna ksiegowosc

zasady ogolne

podatek liniowy

PIT 36 lub PIT 36L za ostatnie 3 lata

PIT 38 - o ile wnioskodawca sktadat takie zeznanie - za
ostatnie 3 lata

aktualny wyciag z ksiegi przychoddw i rozchoddéw za rok
biezacy

oswiadczenie o stanie rodzinnym i majgtkowym oraz sy-
tuacji materialnej osoby fizycznej nieprowadzacej petnej
ksiegowosci
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Zakres el . . . .
X opodatkowania / Zakres zadanej dokumentacji
podmiotowy ksi T
siegowosci
karta podat- m PIT 16A za ostatni rok
kowa m PIT 37,PIT 38 - o ile wnioskodawca osiggat inne dochody,
niz te z prowadzonej dziatalnosci - za ostatnie 3 lata
m oswiadczenie o stanie rodzinnym i majatkowym oraz sy-
tuacji materialnej osoby fizycznej nieprowadzacej petnej
ksiegowosci
ryczatt m PIT 28 za ostatnie 3 lata
od przychodéw | m PIT 37,PIT 38 - o ile wnioskodawca osiagat inne dochody,
ewidencjono- niz te z prowadzonej dziatalnosci - za ostatnie 3 lata
wanych m aktualny wyciag z ewidencji przychoddéw za rok biezacy
m oswiadczenie o stanie rodzinnym i majatkowym oraz sy-
tuacji materialnej osoby fizycznej nieprowadzacej petnej
ksiggowosci
Osoby - m PIT 37,PIT 38, PIT 40a - o ile wnioskodawca sktadat takie
niebedace zeznanie - za ostatnie 3 lata
przedsie- m oswiadczenie o stanie rodzinnym i majatkowym oraz sytu-
biorca acji materialnej osoby niebedacej przedsigbiorca

(formularze o$wiadczen wymienionych powyzej sg dostepne w ZUS i na stronie www.zus.pl)

ponadto:

osoby fizyczne ubiegajace sie 0 umorzenie naleznosci powinny dotaczy¢ do
wniosku wszelkie dokumenty Swiadczace o trudnej sytuacji finansowej, ro-
dzinnej lub zdrowotnej (zaswiadczenie o korzystaniu z réznych form pomo-
cy spotecznej, zaswiadczenie o pozostawaniu osobg bezrobotna, dokumenty
$wiadczace o ztym stanie zdrowia itp.) lub inne dokumenty potwierdzajace, ze
nie sa w stanie chociaz czesciowo sptaci¢ zadtuzenia

oraz
gdy wnioskodawca jest przedsiebiorca:

w przypadku ubiegania sie 0 pomoc de minimis:

= wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis, ktore otrzymate$ w roku,
w ktérym ubiegasz sie o pomoc, oraz w ciggu dwdch poprzedzajacych go
lat albo oswiadczenie o wielkosci pomocy de minimis otrzymanej w tym
okresie albo o$wiadczenie o nieotrzymaniu pomocy de minimis w tym okre-
sie (formularz oswiadczenia o nieotrzymaniu pomocy de minimis znajduje
sie na stronie internetowej www.zus.pl w zaktadce ,Umarzanie, udzielanie
ulg w sptacie naleznosci oraz pomoc publiczna”),



= ,Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de mi-
nimis” (druk formularza dostepny w jednostkach ZUS oraz pod adresem
www.uokik.gov.pl/download.php?plik=8387),

= ,Formularz informacji przedstawianych przez wnioskodawce” - w przypad-
ku ubiegania sie o pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie, (druk
formularza dostepny w ZUS oraz na stronie
www.dziennikustaw.gov.pl/D2010121081001.pdf),

w przypadku ubiegania sie 0 pomoc na restrukturyzacje:

= oswiadczenie o0 nieotrzymaniu pomocy przeznaczonej na restrukturyzacje
- w przypadku nieotrzymania takiej pomocy w okresie 10 lat poprzedzaja-
cych dzien ztozenia wniosku,

= plan restrukturyzacyjny®,

= Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc inng niz
pomoc w rolnictwie lub rybotdwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de mini-
mis w rolnictwie lub rybotowstwie” (druk formularza dostepny w jednostkach
ZUS oraz na stronie
www.uokik.gov.pl/formularze_informacji_pp.php),

w przypadku ubiegania sie 0 pomoc majaca na celu naprawe szkéd spowodo-

wanych kleskami Zzywiotowymi lub innymi nadzwyczajnymi zdarzeniami:

= oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy udzielanej na naprawe szkod spo-
wodowanych kleskami zywiotowymi lub innymi nadzwyczajnymi zdarze-
niami — w przypadku nieotrzymania takiej pomocy,

= dokumentacje umozliwiajacg dokonanie oceny, czy ogélna wartos¢ pomocy
przeznaczonej na naprawe szkod spowodowanych kleskami zywiotowymi lub
innymi nadzwyczajnymi zdarzeniami nie przekroczy wartosci poniesionych
strat, pomniejszonych o ewentualne kwoty wyptacone z tytutu ubezpieczenia,

= ,Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc inng
niz pomoc w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc
de minimis w rolnictwie lub rybotdwstwie” (druk formularza dostepny
w jednostkach ZUS oraz na stronie
www.uokik.gov.pl/formularze_informacji_pp.php).

Powinienes ztoZyc oryginaty dokumentow, ale mozesz tez ztozyc
kopie potwierdzone za zgodnosc z oryginatem przez adwokata, radce prawnego
lub notariusza.Jesli kopie nie sq potwierdzone za zgodnosc, to musisz przedtoZyc
w ZUS oryginaty do wglgdu.
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Kiedy ZUS moze nie rozpatrzyc¢ wniosku
o0 udzielenie ulgi?

Whniosek o udzielenie ulgi pozostaje bez rozpatrzenia w przypadkach, gdy

w wyznaczonym przez ZUS terminie:

= nie wywigzates sie z obowiazku optacenia sktadek niepodlegajacych
uldze,

= nie ztozytes dokumentacji niezbednej do zbadania Twojej sytuacji finansowe;j,

= nie ztozyte$ dokumentacji ubezpieczeniowej umozliwiajacej ustalenie sal-
da na koncie,

= nie dostarczyte$ informacji dotyczacych pomocy publicznej, o ktéra sie
ubiegasz (patrz rozdziat 3.4.).
Jesli ZUS postanowi nie rozpatrzy¢ wniosku, zawiadomi Cie o tym na

pismie.

Spétka ztozyta 1 lipca 2013 r. wniosek o roztozenie na raty
naleznosci z tytutu sktadek. ZUS wystat 3 lipca 2013 r. pismo zawierajgce wykaz
dokumentdw, ktdre nalezy dostarczyc w ciggu 14 dni od otrzymania pisma. Pismo
zostato doreczone wnioskodawcy 8 lipca 2013 r, jednak do 22 lipca 2013 r. ztozyt
on tylko czes¢ dokumentdw. ZUS moze zatem nie rozpatrzyc wniosku, poniewaz nie
otrzymat kompletu dokumentow.

Jesli termin wyznaczony na ztozenie dokumentdéw wymaganych
do rozpatrzenia wniosku jest zbyt krotki, mozesz skontaktowac sie z ZUS i ustalic
nowy termin ztozenia dokumentow.

Warunki przyznania ulgi

Badanie zdolnosci dtuznika
do wywigzania sie z umowy

Podstawowym zadaniem jednostki ZUS, ktora opiniuje Twdj wniosek o rozto-
zenie zadtuzenia na raty lub odroczenie terminu ptatnosci sktadek, jest stwier-
dzenie na podstawie dostepnych danych, czy bedziesz zdolny do uregulowania
naleznosci objetych umowa. W tym celu ZUS musi zbada¢ dokumentacje do-
starczong przez Ciebie.
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ZUS moze dokonac zabezpieczenia naleznosci poprzez ustano-
wienie hipoteki lub zastawu’ na sktadnikach majgtkowych dtuznika. Zawarcie
umowy nie wyklucza ustanowienia przez ZUS hipoteki lub zastawu. Po sptacie
zadtuzenia ZUS wyda zaswiadczenie stanowiqgce podstawe do wykreslenia hipo-
teki lub podejmie dziatania w celu odstgpienia od zastawu.

Dlaczego przyznana ulga nie zawsze jest zgodna
z propozycjq wnioskodawcy?

ZUS stara sie uwzglednic¢ propozycje wnioskodawcy, jednak na ostateczne
ustalenie warunkow sptaty maja wptyw takie czynniki jak:

2 wysokos$¢ zadtuzenia,

= ocena sytuacji finansowej przedsiebiorcy,

= inne czynniki, np. sezonowos$¢ prowadzonej dziatalnosci.

Termin ptatnosci raty (dzien miesigca) ustala sie indywidualnie dla kazdego
dtuznika.

Kiedy ZUS
moze Ci odmowic przyznania ulgi?

ZUS moze odmowic przyznania ulgi, jesli:

= nie optacites sktadek biezacych,

= nie optacites kosztow egzekucyjnych® naleznych Dyrektorowi Oddziatu ZUS
- chyba ze zostaty one roztozone na raty lub umorzone,

= przeprowadzona analiza finansowa wykazata, ze nie bedziesz w stanie wy-
wigzac sie z zobowigzan wynikajacych z umowy;,

= z dotychczasowej wspotpracy z Toba jako ptatnikiem wynika, ze Twoje
dziatania nie miaty na celu sptaty zadtuzenia, lecz na przyktad odtozenie
w czasie egzekucji, wyprowadzenie sktadnikow majatkowych lub uzyskanie
zaswiadczenia o niezaleganiu ze sktadkami,

= ulga ma charakter powtarzajacego sie czynnika pozwalajacego na osiagnie-
cie pozytywnego wyniku gospodarczego.

7 Ustawa o systemie ubezpieczen spotecznych, art. 26 oraz art. 27.
& Ustawa o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.
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Jesli nie zgadzasz sie z rozstrzygnieciem ZUS w sprawie udzielenia ulgi, mo-
zesz wystapi¢ z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy, podajac nowe
okolicznos$ci w sprawie i argumenty, ktére ZUS pominat przy rozpatrywaniu
whniosku.

Okreslenie wartosci pomocy publicznej

Warto$¢ pomocy publicznej wyrazona jest ekwiwalentem dotacji brutto
(EDB). ZUS oblicza wartos¢ pomocy publicznej (EDB), stosujac wzory okres-
lone przepisami prawa’. Jedna ze zmiennych stosowanych do obliczenia
EDB jest stopa referencyjna. Stopa referencyjna ustalana jest indywidual-
nie dla kazdego przedsiebiorcy w oparciu o stope bazowa* ogtaszana dla
kazdego kraju przez Komisje Europejska oraz marze. Z kolei podstawa
okreslenia marzy jest nadana ocena ratingowa oraz poziom zabezpieczen
naleznosci.

Rating (czyli ocena wiarygodnosci) nadawany jest w oparciu o dane ekono-
miczne wynikajace z przedtozonej przez przedsiebiorce dokumentacji finanso-
wej. Ocena ta jest podobna do oceny ratingowej nadawanej przez banki przy
udzielaniu przedsiebiorcy kredytu.

Badanemu podmiotowi przypisana zostaje jedna z kategorii:
= AAA-A - wysoka kondycja podmiotu
= BBB - dobra kondycja podmiotu
= BB - zadowalajaca kondycja podmiotu
= B - niska kondycja podmiotu
= CCC - trudna kondycja podmiotu
= CC - zta kondycja podmiotu
= Ci ponizej - bardzo zta kondycja podmiotu.

Z kolei poziom zabezpieczen oznacza mozliwe do odzyskania kwoty pocho-
dzace z zabezpieczen (np. na nieruchomosci), gdyby przedsigbiorca nie wywia-
zat sie z ptatnosci zobowigzan w ramach udzielonej ulgi.

Poziom zabezpieczen okresla sie jako:
= wysoki, gdy dokonane zabezpieczenia pokrywaja co najmniej 70% zaleg-

tosci objetych ulga,

° Rozporzadzenie Rady Ministrow w sprawie szczegotowego sposobu obliczania wartosci
pomocy publicznej udzielanej w réznych formach.



= standardowy, gdy zabezpieczenia pokrywaja co najmniej 41% zalegtosci
objetych ulga,

= niski, gdy dokonane zabezpieczenia pozwalaja na odzyskanie mniej niz40%
zalegtosci objetych ulga.
W zaleznosci od ratingu oraz poziomu zabezpieczen stosuje sie nastepuja-

ce marze'®:

Marza w punktach bazowych (100 pkt = 1%)
poziom zabezpieczen
kategoria ratingu

wysoki standardowy niski
Wysoki (AAA-A) 60 75 100
Dobry (BBB) 75 100 220
Zadowalajacy (BB) 100 220 400
Niski (B) 220 400 650
Zty / trudnosci finansowe (CCC i ponizej) 400 650 1000

Stopa referencyjna do obliczenia wartosci pomocy pu-
blicznej w przypadku przedsiebiorcy, dla ktérego okreslono rating na pozio-
mie BB oraz poziom zabezpieczeri na poziomie standardowym, wynosi:

3,18% +  22% = 5,38%
(stopa bazowa) (marza) (stopa referencyjna)
Ustalona dla przedsiebiorcy kategoria ratingowa oraz poziom zabezpieczeri
wyznaczajq (zgodnie z tabelg marz przyjetq przez Komisje Europejskg) marze
w wysokosci 220 punktow bazowych, co daje 2,2%, poniewaz 100 punktéw ba-
zowych = 1 punktowi procentowemu.

Informacja o stopie referencyjnej i zgoda przedsiebiorcy

Wysokos¢ stopy referencyjnej ma wptyw na wartos¢ wnioskowanej przez Cie-
bie pomocy publicznej, dlatego ZUS poinformuje Ciebie przed podpisaniem
umowy o ustalonej wysokosci stopy referencyjnej. Jesli nie zgodzisz sie z wy-
znaczona wartoscig stopy referencyjnej, to ZUS jest zobowigzany rozwazyc
Twoje argumenty i dokonac¢ ewentualnej korekty wysokosci stopy, a jesli nie
uzna Twoich argumentéw - do potwierdzenia jej wysokosci.

1 Komunikat Komisji w sprawie zmiany metody ustalania stop referencyjnych
i dyskontowych.
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Twoja pisemna zgoda na ustalong lub skorygowang wartosc
stopy referencyjnej jest warunkiem udzielenia pomocy publicznej.

Zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis

ZUS ma obowiazek wydac Ci zaswiadczenie stwierdzajace, ze udzielona pomoc
publiczna jest pomoca de minimistt. ZUS wydaje to zaswiadczenie z urzedu
w dniu udzielenia pomocy. W sprawie o umorzenie naleznosci z tytutu sktadek
informacja o udzieleniu pomocy de minimis przez ZUS moze zostac¢ zamiesz-
czona w decyzji.
Zmiana wartosci udzielonej pomocy publicznej, a co za tym idzie koniecz-
no$¢ wydania korekty zaswiadczenia, moze miec¢ miejsce m.in., gdy:
2 w przypadku zawartego uktadu ratalnego dokonate$ wptaty niezgodnie
z ustalonym harmonogramem sptaty,
= umowa o roztozenie naleznosci na raty zostata rozwigzana,
= zmieniono warunki umowy poprzez zawarcie aneksu do umowy.
ZUS jest zobowigzany wydac Ci jako przedsiebiorcy, ktory otrzymat pomoc
de minimis, zaswiadczenie korygujace w terminie 14 dni od dnia, w ktorym
stwierdzi zmiane wartosci udzielonej pomocy publiczne;.

Rozpatrzenie sprawy o udzielenie ulgi

Jesli ZUS postanowi udzieli¢ ulgi, to zawrze z Tobg pisemng umowe w oparciu
o przepisy kodeksu cywilnego.

Umowe mozesz podpisa¢ w jednostce ZUS. Mozesz tez otrzymac umowe
poczta do akceptacji. Jezeli otrzymasz ja poczta, powiniene$ podpisac oby-
dwa egzemplarze i odestac je do ZUS w celu podpisania przez przedstawi-
ciela ZUS.

Jesli ztozytes wniosek za posrednictwem Platformy Ustug Elektroni-
cznych (PUE) - pue.zus.pl, to mozesz otrzymac umowe na adres Twojej poczty
elektronicznej. Wéwczas powinienes ja wydrukowac w dwoch egzemplarzach,
podpisac i odestac do ZUS w celu podpisania przez przedstawiciela ZUS.

Jezeli natomiast rozstrzygniecie wniosku o udzielenie ulgi bedzie negatyw-
ne, ZUS zawiadomi Cie o tym pisemnie.

1 Ustawa o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej, art. 5 ust. 3.
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W terminie 7 dni od dnia otrzymania pisma informujgcego o sposobie roz-
patrzenia sprawy mozesz zakwestionowac sposéb rozpatrzenia wniosku, gdy
nie zgadzasz sie z przedstawionymi warunkami sptaty zadtuzenia lub odmowa
udzielenia ulgi.

W postepowaniu o udzielenie ulgi nie stosuje sie przepisow
kodeksu postepowania administracyjnego, dlatego ZUS nie wydaje w tych spra-
wach decyzji administracyjnych.

Renegocjacja warunkéw umowy

Jesli zmienita sie Twoja sytuacja ekonomiczna lub wystapity inne wazne
powody, to mozesz wystgpi¢ o renegocjacje warunkow umowy, przedkta-
dajac wniosek z odpowiednig dokumentacja. Zmiana warunkéw umowy
moze dotyczyc tylko tych naleznosci, ktérych termin ptatnosci jeszcze nie
uptynat.

Do chwili zmiany warunkdw umowy musisz sptacac naleznosci
zgodnie z harmonogramem dotychczasowej umowy. Zmiana warunkow udzielo-
nej ulgi nastepuje w formie aneksu do umowy.

Kiedy umowa ulega rozwiqzaniu?

Umowa o roztozenie zadtuzenia na raty zostanie rozwigzana, jezeli:

= nie wywigzesz sie z obowiazku optacania sktadek biezacych w pet-
nej wysokosci (wraz z naleznymi odsetkami), ktorych termin ptatnosci
przypadat w dniu badz po dniu zawarcia umowy, przez okres dtuzszy
niz 14 dni od dnia ich wymagalnosci®, i gdy réznica sktadek wynikaja-
ca z tego tytutu przekracza kwote odpowiadajaca wysokosci kosztow
upomnienia,

= nie optacites dwoch rat (na wszystkie fundusze tacznie), ktdrych termin wy-
magalnosci uptynat,

= optacasz raty w czesciowe] wysokosci, przy czym taczna kwota niedoptat
przekroczyta 5% naleznosci z tytutu sktadek objetych umowa (wraz z optata
prolongacyjna),

= nie optacisz naleznosci objetych umowa w terminie ptatnosci ostatniej raty
wynikajacym z harmonogramu sptaty,
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zostang ujawnione nowe okolicznosci, nieznane, lecz istniejace w dniu podpisa-
nia umowy, z ktérych wynika, ze wprowadzite$ ZUS w btad w celu uzyskania ulgi
w sptacie naleznosci i unikniecia egzekucji,

w przypadku, gdy w stosunku do naleznosci nieobjetych umowa za zgoda ZUS
nastgpito zawieszenie postepowania egzekucyjnego z uwagi na Twoje zobowig-
zanie sie do regulowania naleznosci niepodlegajacych uldze, gdy nie wywigzesz
sie z obowiazku optacenia wyzej wymienionych kwot przez okres dtuzszy niz
14 dni od dnia wymagalnosci wskazanego w postanowieniu o zawieszeniu
postepowania egzekucyjnego,

ztozysz pisemne oswiadczenie o odstapieniu od realizacji umowy,

Komisja Europejska wyda decyzje o obowiazku zwrotu pomocy publicznej*2.

Umowa o odroczenie terminu ptatnosci ulega rozwigzaniu, jezeli:

nie wywigzesz sie z obowigzku optacenia sktadek w petnej wysokosci (wraz
z naleznymi odsetkami), ktérych termin ptatnosci przypadat w dniu badz po
dniu zawarcia umowy, przez okres dtuzszy niz 14 dni od dnia ich wymagalnosci®,
i gdy roznica sktadek wynikajaca z tego tytutu przekracza kwote odpowiadajaca
wysokosci kosztdw upomnienia,

nie optacites w ustawowym terminie naleznosci niepodlegajacych uldze za
okres objety ulga,

nie optacites w terminie odroczonej naleznosci gtdwnej,

zostang ujawnione nowe okolicznosci, nieznane, lecz istniejace w dniu podpisa-
nia umowy, z ktérych wynika, ze wprowadzite$ ZUS w btad w celu uzyskania ulgi
w sptacie naleznosci i unikniecia egzekucji,

ztozysz pisemne oswiadczenie o odstapieniu od realizacji umowy,

Komisja Europejska wyda decyzje o obowigzku zwrotu pomocy publiczne;j.

Konsekwencje rozwigzania umowy

Jesli umowa zostanie rozwigzana, to naleznosci objete umowa stang sie natychmiast
wymagalne wraz z odsetkami za zwtoke naliczonymi do dnia zaptaty wtacznie. Ozna-
cza to, ze ZUS ma bezwzgledny obowigzek wznowic¢ zawieszone postepowanie egze-
kucyjne lub wdrozyc je, jesli nie byto dotychczas prowadzone.

Na Twdj wniosek ZUS moze utrzyma¢ w mocy udzielong ulge, pod warunkiem

uregulowania przez Ciebie naleznosci wynikajacych z nieoptaconych rat lub nie-

12 Rozporzadzenie Rady (WE) ustanawiajace szczegdtowe zasady stosowania art. 93 Traktatu

WE, art. 14.
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optaconych w terminie sktadek biezacych (a w przypadku odroczenia — naleznosci

niepodlegajacych uldze za okres objety ulga), wraz z odsetkami za zwtoke nali-

czonymi do dnia zaptaty wtgcznie. Wniosek o utrzymanie w mocy udzielonej ulgi

mozesz ztozy¢ w ZUS:

= po wystapieniu okolicznosci powodujacych rozwigzanie umowy, jednak nie
pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia o rozwigzaniu
umowy,

= przed wystgpieniem okolicznosci powodujacych rozwigzanie umowy.

Warunki umorzenia naleznosci
Zasady prowadzenia postepowania

W czasie postepowania o umorzenie naleznosci obowiazuja zasady wynikajace

z kodeksu postepowania administracyjnego:

= jako wnioskodawca masz prawo aktywnie uczestniczy¢ w postepowaniu (np.zgtaszac
dowody, wypowiadac sie na temat dokumentdw i materiatow); jesli ZUS nie zagwa-
rantuje Ci tego prawa, mozesz domagac sie wznowienia postepowania,

= masz obowigzek zawiadomic ZUS o kazdej zmianie adresu, poniewaz w razie
zaniedbania tego obowigzku doreczenie pisma pod dotychczasowym adresem
jest prawnie skuteczne,

= ZUS powinien zatatwic¢ sprawe w ciggu miesigca, a w sprawach skomplikowa-
nych - w ciggu dwdch miesiecy, przy czym do tych termindw nie wlicza sie
m.in. okresow opdznien powstatych z Twojej winy oraz z przyczyn niezaleznych
od ZUS.

Umorzenie naleznosci
ze wzgledu na ich niesciggalnos¢

ZUS moze umorzy¢ naleznosci, jesli sa one catkowicie niesciagalne, czyli gdy**:

= dtuznik zmart i nie pozostawit zadnego majatku lub pozostawit ruchomosci nie-
podlegajace egzekucji albo pozostawit przedmioty codziennego uzytku domowego,
ktorych tgczna wartosc nie przekracza kwoty stanowigcej trzykrotnos¢ przecietnego
wynagrodzenia i jednoczesnie brak jest nastepcow prawnych oraz nie ma mozli-
wosci przeniesienia odpowiedzialnosci na osoby trzecie,

3 Ustawa o systemie ubezpieczen spotecznych, art. 28 ust. 3.



sad oddalit wniosek o ogtoszenie upadtosci lub umorzyt postepowanie upa-
dtosciowe,

dtuznik zaprzestat prowadzenia dziatalnosci i nie ma majatku, z ktérego
mozna egzekwowac naleznosci, a jednoczesnie nie mozna przenie$¢ od-
powiedzialnosci na jego matzonka, nastepcow prawnych lub inne osoby
trzecie®,

naleznosci nie zostaty zaspokojone w zakorczonym postepowaniu likwi-
dacyjnym,

wysokos¢ nieoptaconej sktadki nie przekracza kwoty kosztow upomnienia
w postepowaniu egzekucyjnym,

naczelnik urzedu skarbowego lub komornik sagdowy stwierdzit brak majat-
ku, z ktérego mozna prowadzi¢ egzekucje,

jest oczywiste, ze w postepowaniu egzekucyjnym nie uzyska sie kwot prze-
kraczajacych wydatki egzekucyjne.

6.3. Umorzenie naleznosci z powodu trudnej sytuacji
finansowej i rodzinnej

- dotyczy tylko naleznosci
za ubezpieczonych bedgcych jednoczesnie
ptatnikami sktadek

ZUS moze umorzy¢ naleznosci z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne
ubezpieczonych bedacych réwnoczesnie ptatnikami tych sktadek, jezeli dtuznik
wykaze, ze ze wzgledu na trudna sytuacje finansowa i rodzinng* nie jest w sta-
nie optacic tych naleznosci, poniewaz pociggnetoby to zbyt ucigzliwe skutki dla
niego i jego rodziny'®. Dotyczy to szczegélnie sytuacji:

>

>

gdy optacenie naleznosci z tytutu sktadek pozbawitoby zobowigzanego
i jego rodzine mozliwosci zaspokojenia niezbednych potrzeb zyciowych,
gdy dtuznik poniost straty materialne w wyniku kleski zywiotowej lub
innego nadzwyczajnego zdarzenia powodujace, ze optacenie naleznosci
z tytutu sktadek mogtoby go pozbawi¢ mozliwosci dalszego prowadzenia
dziatalnosci,

4 Ustawa Prawo upadtosciowe i naprawcze, art. 13 i art. 361 pkt 1.
5 Ustawa Ordynacja podatkowa.
6 Rozporzadzenie Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie szczegdto-

wych zasad umarzania naleznosci z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne.
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= gdy dtuznik przewlekle choruje albo sprawuje opieke nad przewlekle cho-
rym cztonkiem rodziny i dlatego nie moze uzyskiwac dochodu umozLliwiaja-
cego optacenie naleznosci.

Jesli ZUS umorzy naleznosci osobie optacajqcej sktadki na wita-
sne ubezpieczenia spoteczne, to moze to miec wptyw na zakres i wysokosc przy-
sztych swiadczeri, jakie bedq tej osobie przystugiwac z ubezpieczeri spotecznych,
poniewaz przy ustalaniu prawa do emerytury lub renty nie uwzglednia sie okre-
sOw, za ktdre sktadki nie zostaty optacone®’.

Rozpatrzenie wniosku o umorzenie

ZUS rozstrzyga wniosek o umorzenie, wydajac decyzje administracyjna, od ktd-
rej przystuguje prawo ztozenia wniosku do Prezesa ZUS o ponowne rozpatrze-
nie sprawy. Wniosek taki nalezy ztozy¢ w terminie 14 dni od dnia otrzymania
decyzji za posrednictwem jednostki ZUS.

Po ponownym rozpatrzeniu wniosku'® ZUS:
= utrzymuje w mocy decyzje albo
= uchyla decyzje w catosci lub czesci i wydaje decyzje w tym zakresie, albo
= umarza postepowanie odwotawcze.

Jesli ZUS odpowie negatywnie na wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy,
mozesz wnies¢ skarge na decyzje do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego.
Skarge nalezy wniesc za posrednictwem oddziatu ZUS w terminie 30 dni od
dnia otrzymania decyzji.

7 Ustawa o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych.
8 Kodeks postepowania administracyjnego, art. 138.
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BEZPIECZNY
PODPIS ELEKTRONICZNY

podpis weryfikowany przy pomocy waznego
certyfikatu kwalifikowanego, réwnowazny
podpisowi wtasnorecznemu.

NALEZNOSCI
Z TYTULU SKLADEK

naleznos$¢ gtéwna (sktadki) oraz odsetki za
zwtoke, koszty egzekucyjne, koszty upomnienia
i dodatkowa optata zgodnie z art. 24 ust. 2
ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych.

NOTYFIKACJA

powiadomienie Komisji Europejskiej o zamiarze
udzielenia pomocy publicznej (zgtoszenie
projektu pomocy publicznej) przez panstwo
cztonkowskie w celu dokonania oceny, czy
pomoc ta bedzie zgodna ze wspolnym rynkiem.
Organem dokonujacym notyfikacji jest Prezes
Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw,
ktory kontaktuje sie z Komisja za posrednictwem
Statego Przedstawicielstwa RP przy Unii
Europejskiej w Brukseli.

ODSETKI ZA ZWLOKE

odsetki pobierane od naleznosci z tytutu sktadek,
podatkéw i innych naleznosci budzetowych

w przypadku ich nieterminowych wptat.

Stawki odsetek od zobowigzan podatkowych
ustalane i ogtaszane sg przez Ministra Finansow
w Monitorze Polskim, np.od 4 lipca 2013 r. odsetki
za zwtoke wynosza 10% w stosunku rocznym.

OPLATA DODATKOWA

moze zosta¢ wymierzona w przypadku
nieoptacenia sktadek w ustawowym terminie
ich ptatnosci do wysokosci 100% nieoptaconych
sktadek, na podstawie art. 24 ustawy o systemie
ubezpieczen spotecznych oraz art. 40 ustawy

o emeryturach pomostowych.

OPLATA PROLONGACYJNA

optata wnoszona przez ptatnikow, ktérym
odroczono termin ptatnosci lub roztozono na

raty zaptate naleznosci z tytutu sktadek.
Optata prolongacyjna jest uiszczana

w wysokosci 50% stawki odsetek za zwtoke
obowiazujgcej w dniu podpisania umowy

0 udzieleniu ulgi.

PLAN
RESTRUKTURYZACYJNY

powinien okreslac dziatania

majace na celu przywrocenie przedsiebiorcy
dtugookresowej zdolnosci do konkurowania
na rynku. Wymagane elementy planu
okreslone zostaty w czesci

111.8.B pkt 2.2 zatacznika | do rozporzadzenia
Komisji (WE) nr 794/2004 z dnia

21 kwietnia 2004 r.w sprawie wykonania
rozporzgdzenia Rady (WE) nr 659/1999

z dnia 22 marca 1999 r. ustanawiajacego
szczegdtowe zasady stosowania

art. 93 Traktatu WE

(Dz.U. UE L 140 z dnia 30 kwietnia 2004 r.).

STOPA BAZOWA

stopa oprocentowania ogtaszana dla kazdego
kraju przez Komisje Europejska, stanowiaca
(po zsumowaniu z odpowiednig marzg)
podstawe do ustalenia stopy referencyjnej.
0Od 1 lipca 2013 r. stopa bazowa dla Polski
wynosi 3,18%.

TRUDNA SYTUACIA
FINANSOWA | RODZINNA

ztozona sytuacja zyciowa, ktéra moze ograniczac
mozliwosci zarobkowania, a co za tym idzie
uniemozliwi¢ pozyskanie srodkéw finansowych
na jednorazowg sptate zadtuzenia. Do takich
sytuacji moze przyczyniac sie np. wielodzietnosc,
samotne rodzicielstwo, niezaradnos¢ zyciowa,
brak mozliwosci podniesienia kwalifikacji
zawodowych oraz uwarunkowania rynku pracy.

WYMAGALNOSC NALEZNOSCI

oznacza, ze ZUS moze zadac zaptaty naleznosci.
Naleznos¢ z tytutu sktadek staje sie wymagalna
nastepnego dnia po dniu, w ktérym powinna
zostac zaptacona.



» Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz.U.z 2013 r. poz. 267),

« Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. 0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji
(Dz.U.z 2012 r. poz. 1015 z pézn.zm.),

* Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(Dz.U.z 2012 r. poz. 749 z p6zn.zm.),

» Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczeri spotecznych
(Dz.U.z 2009 r.nr 205, poz. 1585 z p6zn.zm.),

¢ Ustawa z dnia 17 grudnia 1998 r. 0 emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczeri Spotecznych
(Dz.U.z 2009 r.nr 153, poz. 1227 z pézn.zm.),

* Ustawa z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sqgdami administracyjnymi
(Dz.U.z 2012 r.poz. 270 z p6zn.zm.),

e Ustawa z dnia 28 lutego 2003 r. Prawo upadtosciowe i naprawcze
(Dz.U.z 2012 r. poz. 1112 z p6zn.zm.),

« Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. 0 postepowaniu w sprawach dotyczqcych pomocy publicznej
(Dz.U.z 2007 r.nr 59, poz. 404 z pézn.zm.),

¢ Ustawa z dnia 19 grudnia 2008 r. o0 emeryturach pomostowych
(Dz.U.nr 237, poz. 1656 z pézn.zm.),

¢ Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie szczegdtowego sposobu
obliczania wartosci pomocy publicznej udzielanej w réznych formach
(Dz.U.nr 194, poz. 1983 z pézn.zm.),

o Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE)
(Dz.U.UE C 83 zdnia 30 marca 2010 r.),

o Wytyczne wspdlnotowe dotyczqce pomocy paristwa w celu ratowania i restrukturyzacji
zagrozonych przedsiebiorcow
(Dz.U. UE C 244 z dnia 1 pazdziernika 2004 r.),

¢ Rozporzadzenie Rady (WE) nr 659/1999 z dnia 22 marca 1999 r. ustanawiajqce szczegétowe
zasady stosowania art. 93 Traktatu WE
(Dz.U.UE L 83 z dnia 27 marca 1999 r.),

¢ Rozporzadzenie Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 31 lipca 2003 r.
w sprawie szczegdtowych zasad umarzania naleznosci z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne
(Dz.U.nr 141, poz. 1365).

Poradnik ma charakter informacyjny i nie stanowi wyktadni prawa.

Stan prawny na dzieri 5 wrzesnia 2013 r.

Sktad i druk: Poligrafia ZUS w Warszawie. Nakt. 50 000 egz. Zam. nr 2651/13
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Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
ul. Szamocka 3,5
01-748 Warszawa

Platforma Ustug Elektronicznych: pue.zus.pl
Centrum Obstugi Telefonicznej ZUS:
801-400-987 dla tel. stacjonarnych

22 560-16-00 takze dla tel. komdrkowych
Skype: zus_centrum_obslugi_tel e-mail: cot@zus.pl
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