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Zatgcznik do Zarzqdzenia Nr 131 /2024
Prezydenta Miasta Tarnowa
z dnia 20 marca 2024

REGULAMIN KORZYSTANIA Z USLUG STREFY PRZEDSIEBIORCY ,,DESK”

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE
Niniejszy Regulamin okresla zasady $wiadczenia ustug w Strefie Przedsiebiorcy "DESK”,

majacej swoja siedzibe przy ul. Watowej 10 w Tarnowie i funkcjonujagcej w ramach

,» Tarnowskiego Centrum Przedsiebiorczosci”, koordynowanego przez Wydzial Rozwoju

Gospodarczego Urzedu Miasta Tarnowa.

Szczegotowy zakres 1 warunki $wiadczenia ustug zawarte s3 w niniejszym Regulaminie.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Strefie Przedsigbiorcy — nalezy przez to rozumie¢ powierzchni¢ biurowa,
z udostepnionymi stanowiskami pracy, dostepem do sieci Internet;

2) Uzytkowniku — nalezy przez to rozumie¢ osobg¢ fizyczng, osobe prawng i1 jednostke

organizacyjng niebedaca osoba prawna, ktdrej odrebna ustawa przyznaje zdolnosé
prawng, wykonujgca dziatalno§¢ gospodarcza lub wspdlnicy spotki cywilnej
w zakresie wykonywanej przez nich dzialalnosci gospodarczej oraz osoby prowadzace
dziatalno$¢ pozytku publicznego zgodnie z art. 3.1. Ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego 1 o wolontariacie z dnia 24 kwietnia 2003 r. (Dz.U. 2023 poz. 571 z p6zn.
zm.)

3) Miejscu pracy — nalezy przez to rozumie¢ powierzchnie wyposazong w oddzielne
stanowiska pracy lub stanowiska pracy przy jednym stole;

4) Sali konferencyjnej — nalezy przez to rozumie¢ sal¢ wyposazong w rzutnik

multimedialny oraz ekran i telewizor, przeznaczong maksymalnie dla 12 osob;
5) Sali spotkan biznesowych — nalezy przez to rozumie¢ sal¢ wyposazong w stolik
1 krzesta, przeznaczong maksymalnie dla 5 osob;

6) Coworkingu — nalezy przez to rozumie¢ mozliwos¢ indywidualnej lub wspodlnej pracy
w jednym pomieszczeniu;

7) Osobie zarzadzajacej Strefa Przedsigbiorcy — nalezy przez to rozumie¢ pracownika
Wydziatu Rozwoju Gospodarczego Urzedu Miasta Tarnowa.

§2
CEL I ZAKRES DZIALANIA STREFY PRZEDSIEBIORCY ,,DESK”
Celem dziatania Strefy Przedsigbiorcy jest rozwoj 1 wzrost konkurencyjnosci mikro, matych
1 $rednich przedsigbiorstw poprzez §wiadczenie:
1) ustug coworkingowych;
2) bezptatnego udostgpniania miejsca pracy, sali konferencyjnej oraz sali spotkan
biznesowych;
3) umozliwienie nawigzania kontaktéw 1 wymiany do§wiadczen biznesowych.
4) udostepnienie przestrzeni do spotkan dla osdéb prowadzacych dziatalno$¢ pozytku
publicznego.



. Ustugi $wiadczone przez Stref¢ Przedsiebiorcy realizowane sa w sposdb bezstronny
z zachowaniem nalezytej starannosci.
Swiadczone ushugi sa ewidencjonowane na potrzeby statystyczne. Zbieranie
i przechowywanie informacji nt. uzytkownikow korzystajacych ze Strefy Przedsiebiorcy
odbywa si¢ w formie papierowej, na specjalnie przygotowanych formularzach oraz
w elektronicznej bazie uzytkownikow.
Strefa Przedsigbiorcy nie moze pelni¢ funkcji siedziby firmy. Uzytkownik nie moze
rejestrowaé dzialalnosci gospodarczej pod adresem Strefy Przedsiebiorcy, tj. ul. Walowa
10, 33-100 Tarnéw.
§3

REJESTRACJA UZYTKOWNIKA
. Korzystanie ze Strefy Przedsigbiorcy mozliwe jest jedynie po uprzednim dokonaniu
rejestracji, ktora polega na prawidlowym wypelieniu i1 podpisaniu formularza
rejestracyjnego zawierajacego dane firmy oraz o$wiadczenia o zapoznaniu si¢
1 zaakceptowaniu Regulaminu Korzystania z Uslug Strefy Przedsigbiorcy ,,DESK”,
stanowigcego Zalacznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu (dane zostana zweryfikowane
z wpisem do Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG), KRS
lub rejestrze organizacji pozarzadowych); okazaniu waznego dokumentu tozsamosci ze
zdjeciem (do wgladu); podpisaniu oraz wypelnienia o$wiadczenia dot. zgody na
przetwarzanie danych osobowych, stanowigcego Zalacznik Nr 2 do niniejszego
Regulaminu.
. Wypehienie formularza rejestracyjnego przez uzytkownika oznacza rownoczesng
akceptacje tresci Regulaminu.
. Uzytkownik dokonuje rejestracji osobiscie.
. Po zarejestrowaniu uzytkownikowi zostaje nadany numer identyfikacyjny.
. Rejestracja jest jednorazowa i nie zobowigzuje uzytkownika do wykupienia jakichkolwiek
ushug.
. Nadany numer identyfikacyjny przypisany jest do jednego Uzytkownika i moze by¢
wykorzystywany 1 udostgpniony tylko i wylacznie przez pracownikoOw oraz osoby
zarzadzajace.

§4
DOSTEP DO MIEJSCA PRACY
. Aby skorzysta¢ z miejsca pracy, uzytkownik zobowigzany jest kazdorazowo przedstawi¢
nadany numer identyfikacyjny oraz wazny dokument potwierdzajacy tozsamosc.
. Uzytkownik uzyskuje dost¢p do miejsca pracy, jezeli jest wolne lub nastgpita uprzednia
rezerwacja miejsca pracy, w danym dniu roboczym.
. Rezerwacja zostaje anulowana w przypadku 15 minutowego spdznienia.
. Z miejsca pracy uzytkownik, w danym dniu roboczym, moze korzysta¢ w czasie nie
przekraczajacym tacznie 4 godzin. W uzasadnionych przypadkach (tj. w momencie, gdy
dane miejsce nie jest wykorzystywane przez kolejnego uzytkownika), uzytkownik
w danym dniu roboczym moze skorzysta¢ ze Strefy, przez 8h.
. Rezerwacji mozna dokona¢ osobiscie w Strefie Przedsigbiorcy, przy ul. Watowej 10 lub
telefonicznie pod numerem telefonu: 14 639-08-75 lub poprzez kalendarz online



zamieszczony na stronie www.tarnow.pl/DESK. Rezerwacje przyjmowane s3

z maksymalnie 2 tygodniowym wyprzedzeniem.
. Dostep do Strefy Przedsigbiorcy dotyczy zarejestrowanego Uzytkownika, jak
1 pracownikéw upowaznionych przez Uzytkownika.
. Za osoby niepelnoletnie, przebywajace na terenie Strefy Przedsigbiorcy ,,DESK”, podczas
spotkan, szkolen, warsztatow, odpowiada wylacznie Uzytkownik lub upowazniony przez
Uzytkownika pracownik do korzystania z pomieszczen Strefy.
. Uzytkownik lub pracownik, o ktérych mowa w ust. 7, wypehliaja kazdorazowo
o$wiadczenie, stanowigce Zatgcznik Nr 3 do Niniejszego Regulaminu, zawierajace imienng
liste 0sob niepetnoletnich, znajdujacych si¢ pod opieka przedsiebiorcy lub upowaznionego
przez niego pracownika.
§5
DOSTEPNOSC STREFY PRZEDSIEBIORCY
Strefa Przedsigbiorcy czynna jest od poniedziatku do piatku, w godz.:
1) Poniedziatek: 7:30 — 16:30
2) Wtorek — piatek: 7:30-15:30
(z wylaczeniem dni $wigtecznych i ustawowo wolnych od pracy).
3) Strefa Przedsi¢biorcy, w godzinach otwarcia, zapewnia obstuge, na ktorg sktada sie:
1) przyjmowanie rezerwacji i udzielanie informacji o wolnych terminach;
2) pomoc w obstudze urzadzen biurowych;
3) przyjmowanie i kierowanie uzytkownikow oraz ich klientow do miejsc pracy, sali
konferencyjnej lub sali spotkan biznesowych.

§6

KORZYSTANIE Z SIECI INTERNET
Strefa Przedsiebiorcy zapewnia bezprzewodowy dostep do Internetu dla kazdego
uzytkownika znajdujacego si¢ w miejscu pracy.
. Wykorzystywanie tacza do pobierania i/lub udostepniania materiatéw niezgodnych
z prawem lub nadmierne obcigzanie tacza przez S$cigganie duzych plikow, w celach
rozrywkowych (np. filméw), jest zabronione i spowoduje zaprzestanie §wiadczenia ustug
w trybie natychmiastowym.
Strefa Przedsigbiorcy nie odpowiada za jakiekolwiek ewentualne szkody powstale
w skutek niedziatania lub nieprawidlowego dzialania tacza internetowego.

§7
ODSZKODOWANIA I ODPOWIEDZIALNOSC

Strefa Przedsigbiorcy nie ponosi odpowiedzialno$ci za brak mozliwosci zrealizowania
jakichkolwiek ustug, w przypadku zaistnienia okoliczno$ci nadzwyczajnych lub od niej
niezaleznych.

Strefa Przedsigbiorcy zobowigzuje si¢ dochowac nalezytej staranno$ci w zabezpieczeniu
miejsc pracy, jednak nie odpowiada za rzeczy uzytkownikdw pozostawione na
stanowiskach pracy, sali konferencyjnej, sali spotkan biznesowych.


http://www.tarnow.pl/DESK

1.

§8
PRZEPISY PORZADKOWE
Wszyscy uzytkownicy przebywajacy na terenie Strefy Przedsiebiorcy, zobowiazujg si¢ do:

1) przestrzegania zapisOw niniejszego Regulaminu;

2.

1) poszanowania osOb i mienia;

2) zachowania ciszy 1 spokoju, a w szczegdlnosci wyciszenie dzwonkéw telefonow
komorkowych;

3) naprawiania, na wlasny koszt, wszystkich szkdd 1 zniszczen powstatych z ich winy i/lub
winy ich klientow;

4) zachowania poufnosci o danych innych uzytkownikéw 1 ich dziatalnosci oraz do
niewyglaszania opinii i komentarzy, ktére w jakikolwiek sposob mogtyby negatywnie
wptyna¢ na ich dziatalnosc¢;

5) stosowania si¢ do zalecen i uwag osoby zarzadzajacej Strefg Przedsiebiorcy;

6) niezwlocznego zgloszenia do osoby zarzadzajacej Strefa Przedsigbiorcy wszelkich
uszkodzen, badz zniszczen udostgpnionej infrastruktury.

Zabrania si¢, w szczegdlnosci:

1) odstepowania osobom trzecim numerdéw identyfikacyjnych nadanych przez Strefe
Przedsigbiorcy;

2) odstgpowania lub udostgpniania przyznanych przez Stref¢ Przedsigbiorcy
internetowych haset dostepu;

3) wnoszenia i spozywania alkoholu i innych uzywek, a takze palenia papierosow (w tym
elektronicznych);

4) uzywania urzadzen powodujacych nadmierny hatas;

5) shtuchania muzyki lub innych materiatow dzwigkowych bez stuchawek;

6) wprowadzania zwierzat;

7) wprowadzania rowerow, hulajnég do pomieszczen Strefy.

8) $wiadczenia na terenie Strefy Przedsiebiorcy ustug wymagajacych koncesji, zezwolen,
w tym szczegoblnie zezwolen Sanepid i ppoz.

W przypadku wystapienia zagrozenia epidemicznego, zwigzanego z epidemiag SARS-CoV-
2, lub innych chordb zakaZznych, kazda osoba korzystajaca ze Strefy Przedsigbiorcy jest
zobowigzana, w wyznaczonych przez Ministerstwo Zdrowia okresach, do kazdorazowe;j
dezynfekcji rak przed wejsciem na teren Tarnowskiego Centrum Przedsigbiorczosci oraz
bezwzglednego przestrzegania przepisow prawa, w zwigzku z obowigzujacym stanem
epidemicznym wywotanym wirusem SARS-CoV2 lub innych chorob zakaznych (np.
zakrywanie ust i nosa, anonimowy pomiar temperatury ciata).

§9
POSTANOWIENIA KONCOWE
Regulamin Korzystania z Ustug Strefy Przedsigbiorcy ,,DESK”, przy ul. Watowej 10,
dostepny jest na stronie internetowe] www.tarnow.pl/DESK oraz u oso6b zarzadzajacych
Strefa.
Nieprzestrzeganie zapisOw niniejszego Regulaminu skutkuje brakiem mozliwos$ci
korzystania ze Strefy Przedsigbiorcy.



http://www.tarnow.pl/DESK

Zatgcznik Nr 1
do Regulaminu korzystania z ustug Strefy Przedsiebiorcy

L, DESK”
Formularz rejestracyjny
Ja, nizej podpisany/Na .........c.ceoviviiiiiiiiiiininiiniainann , reprezentujacy organizacje/firme/spotke
Prawa HandloWe O . ... ettt ,
NP K R S . e e e e
WPISANEZO O TSI L1 vt ittt it et et et et et et et et et et et et ete et et eteeteeneaaaeateaneaneaneaneanearans

zaswiadczam, ze dokonujac rejestracji zapoznalem si¢ z Regulaminem korzystania z ushug Strefy
Przedsigbiorcy ,,DESK” oraz zobowiazuje si¢ do jego przestrzegania.

Jednoczesnie, upowazniam do korzystania ze Strefy Przedsigbiorcy w moim imieniu :

Miejscowos¢, data, podpis



Zatgcznik Nr 2
do Regulaminu korzystania z ustug Strefy Przedsiebiorcy ,, DESK”

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

Wyrazam zgodeg na przetwarzanie moich danych osobowych, zgodnie z Ustawa z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2019 poz. 1781 z po6zn. zm.), w zakresie niezbednym do
uzytkowania Strefy Przedsigbiorcy ,,DESK” .

Miejscowosé, data, podpis

Zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych (,,RODO”) oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE informujemy,
ze administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Miasta Tarnowa z siedziba w Tarnowie,

przy ul. Mickiewicza 2, 33-100 Tarnow. Szczegdly na stronie internetowej http://tarnow.pl/Wiecej-

informacji/Inne/Polityka-Prywatnosci-RODO.

Miejscowosé, data, podpis


http://tarnow.pl/Wiecej-informacji/Inne/Polityka-Prywatnosci-RODO
http://tarnow.pl/Wiecej-informacji/Inne/Polityka-Prywatnosci-RODO

Zatlgcznik Nr 3
do Regulaminu korzystana z ustug Strefy Przedsiebiorcy ,, DESK ™

Oswiadczenie opiekuna 0s6b niepelnoletnich
Oswiadczam, ze biore pelng odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo osob niepetnoletnich, znajdujacych
sic¢ pod moja opicka w Strefie Przedsigbiorcy ,DESK”, przy ul. Watowej 10 w dniu

Data i podpis opiekuna

Lista oséb niepelnoletnich znajdujacych sie pod opieka opiekuna na terenie Strefy Przedsigbiorcy
HDESK” wdniu............oooevviinn, (wypetnia opiekun):



